
Absender: Max Mustermann                                                                         Ort, den xx.xx.xxxx
Musterstraße
Musterstadt

Empfänger: Muster Firma
Firmenstraße
Firmenstadt

Bewerbung als […]

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit großem Interesse habe ich in Ihrer Anzeige vom xx.xx.xxxx auf [backinjob.de] gelesen, 
dass Sie eine[n] ehrgeizige[n] und engagierte[n] [….] für den Bereich [….] suchen, der/ die 
bereits nach einer kurzen Einarbeitungszeit die ihm / ihr aufgetragenen Arbeiten selbstständig 
und eigenverantwortlich erfüllen kann.
Ich bin der Meinung, dass ich diesen Anforderungen aufgrund meiner Fähigkeiten und meiner 
Berufserfahrung entspreche. Durch mehrere Praktika im In- und Ausland und mein Studium 
[Fachrichtung angeben] erfülle ich alle Voraussetzungen um in die ausgeschriebene  Position 
hineinzuwachsen und meine Karriere in Ihrem Unternehmen zu beginnen.
Ich bin […] Jahre, ehrgeizig, nicht ortsgebunden und flexibel. Neue Aufgaben sehe ich als 
Herausforderung und nehme diese gern an.
Weder das Arbeiten im Team, noch selbstständiges Arbeiten bereiten mir Schwierigkeiten.
Über eine Einladung zu einem persönlichen Gespräch würde ich mich sehr freuen. 

Mit freundlichem Gruß,

…

Anlagen
Lebenslauf
Lichtbild


