Absender: Max Mustermann                                                                         Ort, den xx.xx.xxxx

Musterstraße

Musterstadt

Empfänger: Muster Firma

Firmenstraße

Firmenstadt

Bewerbung als […]

Sehr geehrte Damen und Herren,

mit diesem Schreiben bewerbe ich mich auf die von Ihnen ausgeschriebene Stelle als […].

Durch meine Berufserfahrung verfüge ich bereits über sehr gute Kenntnisse im Bereich […] und erfülle daher alle Vorraussetzungen um schnell und ohne lange Einführungszeit eigenständig zu arbeiten.

Ich bin […] Jahre, ehrgeizig, nicht ortsgebunden und flexibel. Meine Stärken sehe ich in meinem sicheren Auftreten, meiner Motivation mich an neue Aufgaben zu wagen, meinem Engagement auch schwierige Probleme zu lösen und meiner Kompetenz im Bereich […].

Ich arbeite eigenverantwortlich, füge mich aber eben so gerne kooperativ in ein Team ein.

Über eine Einladung zu einem Vorstellungsgespräch, in dem Sie sich einen persönlichen Eindruck von mir machen, würde ich mich sehr freuen. 

Mit freundlichem Gruß,

…
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