
Absender: Max Mustermann                                                                         Ort, den xx.xx.xxxx 
Musterstraße 
Musterstadt 
 
 
 
Empfänger: Muster Firma 
Firmenstraße 
Firmenstadt 
 
 
 
Bewerbung als […] 
 
 
Sehr geehrte Damen und Herren, 
 
die in Ihrer Anzeige auf backinjob.de ausgeschriebene Tätigkeit stellt für mich eine 
Herausforderung dar, dich ich gerne Annehmen möchte.  
Durch langjährige Berufserfahrung in verschiedenen Feldern [….] bringe ich das nötige 
Know-how mit um mich eigenständig in den neuen Arbeitsbereich einzuarbeiten. 
Ich bin […] Jahre, verfüge über vielseitige fachliche Qualifikation und erfülle daher alle 
Vorraussetzungen um Ihr Unternehmen künftig durch kooperative Arbeit im Team als auch 
durch selbstständiges Arbeiten zu unterstützen. 
Jede mir aufgetragene Aufgabe bearbeite ich mit persönlichen Engagement, hoher Motivation 
und  viel Ehrgeiz. Auch unter starkem Druck bewahre ich die notwenige Ruhe um schnell zu 
einer kompetenten Lösung zu kommen. 
Ich freue mich darauf, Sie in einem persönlichen Gespräch von meiner Eignung für die 
ausgeschrieben Position zu überzeugen. 
 
Mit freundlichem Gruß, 
 
… 
 
Anlagen 
Lebenslauf 
Lichtbild 
 


